附件3

	编  号
	内质监依申请政务公开〔    〕  号

	申请公民（法人）基本情况
	姓名、名称
	
	通信地址
	

	
	
	
	联系方式
	

	政府信息公开申请内容摘要


	

	主管部门接收人及接收时间
	
	办理部门签收人及签收时间
	　

	主管部门（法规处）办理意见
	　
　

	办理部门拟回复意见：（如篇幅不够，可另附页说明）   

                                                        

	保密部门（办公室）审查意见：


	主管部门（法规处）审核意见：



	政府信息公开领导小组负责人意见

（只签署重要、重大的）：


	办结结果（主管部门经办人填写）：



	备注：1.申请内容涉及哪个部门，该部门即为具体的办理部门，负责草拟对申请人的回复意见并负责流转事项办理。 2.一般政务信息公开要经主管部门（法规处）初审、保密机构专审，重要（大）政务信息公开还要经过区局政务公开领导小组负责人批准的工作程序，确保万无一失。 3.业务办理完毕后，该流转单主管部门保存原件，办理部门保存复印件。4.主管部门负责向申请公民（法人）回复。5.该表附申请公民（法人）申请表及身份证（法人证明文件）复印件。
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