
附件1

2013年度资质认定专项监督检查——实验室自查表
	实验室名称
	

	联系人及其电话、手机号
	

	资质认定（计量认证）证书编号
	
	证书有效期
	年   月   日-        年   月   日

	资质认定（审查认可）证书编号（适用时）
	
	证书有效期
	年   月   日-        年   月   日

	实验室认可证书编号（适用时）
	
	证书有效期
	年   月   日-        年   月   日


	检查项目
	条款

序号
	自查内容
	检查条款符合情况

(符合、基本符合、不符合)
	自查情况说明（列举证据名称，采取的措施以及形成的文件、记录等）

	一、
遵守法律法规

，诚实

规范检测服务
	1.1
	具有明确的法律地位和法律责任追溯关系，有关法律地位的证明文件完整，法律关系清晰。
	
	

	
	1.2
	资质认定证书在有效期限内。
	
	

	
	1.3
	未超出资质认定核准范围向社会提供具有证明作用的数据和结果，并采取了措施避免出现超范围检验的情况。
	
	

	
	1.4
	未发生伪造检测数据或结果的行为，并采取了措施避免相关情况。
	
	

	
	1.5
	申请资质认定时提供的材料真实、准确，不存在隐瞒、虚报及提供不实材料的情况。
	
	

	
	1.6
	如有分包检验，应当符合《实验室资质认定评审准则》的具体要求,保障分包的有效性。
	
	

	
	1.7
	检验（检测）报告正确使用资质认定标识。
	
	

	
	1.8
	检验（检测）报告由考核核准(确认)的授权签字人批准签字。
	
	

	
	1.9
	向客户出具规范的检验（检测）报告。
	
	

	
	1.10
	检验活动有关的原始记录符合要求并妥善管理、保存
	
	

	
	1.11
	进行有效的合同评审。
	
	

	
	1.12
	建立接受客户和相关方监督的制度。
	
	

	二、

完善管理体系建设 ，

保障检测质量安全


	2.1
	按照《实验室资质认定评审准则》规定，建立了适合本实验室实际情况的管理体系并有效运行。
	
	

	
	2.2
	内部组织机构明确，各管理和检测部门职责、各工作岗位职责明确。
	
	

	
	2.3
	检验人员，管理人员为正式员工，岗位职责明确。
	
	

	
	2.4
	检验人员经培训持证上岗。
	
	

	
	2.5
	检验人员、管理人员 满足有关法律法规和规章及其岗位要求。
	
	

	
	2.6
	制定措施确保人员不受任何来自内外部的不正当的压力和影响。
	
	

	
	2.7
	监督员有正式任命文件，数量合理，监督工作有效。
	
	

	
	2.8
	员工的技术档案完整，保存良好。
	
	

	
	2.9
	文件的编制、审核、批准、标识、发放、保管、修订和废止等进行有效控制。
	
	

	
	2.10
	制定服务和供应品采购控制程序。规范购买、验收和储存。
	
	

	
	2.11
	定期进行质量体系内审，持续改进管理体系。
	
	

	
	2.12
	开展了有效的管理评审活动,持续改进管理体系。
	
	

	
	2.13
	设施及环境条件满足相关法律法规、技术规范或标准的要求。有相应的环境监测、控制条件和记录。
	
	

	
	2.14
	设立安全、环境保护设施，有效保证员工检验安全，检验过程对环境不造成危害。
	
	

	
	2.15
	不同功能区域之间有适当的隔离措施，涉及检验质量和安全的区域和设施有效控制并正确标识。
	
	

	
	2.16
	按照相关技术规范或者标准实施检测活动。制定相应的作业指导书并遵照实施。
	
	

	
	2.17
	使用新方法时应正确进行标准确认。如果方法发生了变化，应重新进行确认。
	
	

	
	2.18
	自行制订的非标方法，经确认合格。
	
	

	
	2.19
	正确配备符合标准规范的检测设备、标准物质。
	
	

	
	2.20
	设备应由经过授权的人员操作。对所有仪器设备进行正常维护、管理和使用。
	
	

	
	2.21
	仪器设备（包括标准物质）进行有效的期间核查。
	
	

	
	2.22
	所有仪器设备（包括标准物质）都应有明显的状态标识。
	
	

	
	2.23
	建立完整的仪器设备档案。
	
	

	
	2.24
	按修正因子使用仪器设备，如果要使用实验室永久控制范围以外的仪器设备应符合相关规定。
	
	

	
	2.25
	按法制计量要求实施量值溯源。
	
	

	
	2.26
	开展内部校准的，符合《实验室资质认定评审准则》要求(不开展内部校准的，不选择检查此条款)。
	
	

	
	2.27
	实验室应使用有证标准物质(不使用标准物质的，不选择检查此条款)。
	
	

	
	2.28
	样品管理规范，包括规范登记、记录状态、标识有效、储存处理合理等。
	
	

	
	2.29
	有效检测结果质量监控。
	
	

	
	2.30
	对检验检测业务进行有效管理。 
	
	


实验室负责人签字：                                      年    月    日
